
คูม่ือ 
การเพิม่ชือ่และรายการบุคคลเขา้ใน

ทะเบียนบา้น 
        
การเพิม่ชื่อและรายการบคุคลเขา้ในทะเบยีนบา้นสามารถใช้ไดท้ ัง้กรณีของคนสญัช
าตไิทยและคนซึง่ไมมี่สญัชาตไิทย 
ไมว่า่จะเป็นผูท้ีเ่กดิในราชอาณาจกัรไทยหรือนอกราชอาณาจกัร มหีลายกรณี 
ไดแ้ก ่
        

คนสญัชาตไิทยขอเพิม่ชื่อ 

1  การเพิม่ชื่อกรณีตกส ารวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเมือ่ปี  พ.ศ. 2499 

โดยจะตอ้งเป็นผูท้ีเ่กดิกอ่นวนัที ่1 มถินุายน 2499  (ระเบยีบขอ้ 93) 

2.  การเพิม่ชื่อกรณีขอเพิม่ชื่อโดยใช้สูตบิตัร   ใบแจง้การยา้ยทีอ่ยู ่ 
หรือทะเบยีนบา้นแบบเดมิทีไ่มม่ีเลขประจ าตวัประชาชน  (ระเบยีบขอ้ 94) 

3. 
การเพิม่ชื่อกรณีคนสญัชาตไิทยทีเ่ดนิทางกลบัจากตา่งประเทศหรือเกดิในตา่งประเท
ศเดนิทางเขา้มาในประเทศไทย โดยไมม่ีหลกัฐานแสดงวา่เป็นคนสญัชาตไิทย 
(ระเบียบขอ้ 95) 

4. 
การเพิม่ชื่อกรณีคนสญัชาตไิทยทีเ่กดิในตา่งประเทศโดยมหีลกัฐานการเกดิ 
(ระเบียบขอ้ 96) 

5. 

การเพิม่ชื่อกรณีคนสญัชาตไิทยทีเ่ดนิทางกลบัจากตา่งประเทศโดยใช้หนงัสือเดนิทา

งของตา่งประเทศหรือหนงัสือส าคญัประจ าตวั (Certificate  of Identity) 

ออกใหโ้ดยสถานทูตหรือสถานกงสุลไทย 

และมีหลกัฐานเอกสารราชการทีร่ะบุวา่เป็นผูม้ีสญัชาตไิทย 

ขอเพิม่ชื่อในทะเบยีนบา้น (ระเบียบขอ้ 96/1) 

6. 
การเพิม่ชื่อกรณีคนสญัชาตไิทยทีเ่กดิในตา่งประเทศขอเพิม่ชื่อในทะเบยีนบา้น  
โดยมีเหตุจ าเป็นทีไ่มอ่าจเดนิทางกลบัประเทศไทย   (ระเบียบขอ้ 96/2) 

7. การเพิม่ชื่อกรณีบคุคลอา้งวา่เป็นคนมสีญัชาตไิทย   
ขอเพิม่ชื่อในทะเบยีนบา้น  โดยไมม่หีลกัฐานเอกสารมาแสดง    (ระเบียบขอ้ 97) 



8. 
การเพิม่ชื่อกรณีขอเพิม่ชื่อเด็กอนาถาซึง่อยูใ่นความอุปการระเล้ียงดูของบุคคล  
หน่วยงานเอกชน ทีอ่ยูน่อกประกาศกระทรวงมหาดไทยออกตามมาตรา  19/1  
แหง่ พ.ร.บ.การทะเบียนราษฎร    (ระเบยีบขอ้ 98) 

9. การเพิม่ชื่อกรณีบคุคลทีไ่ดม้ีการลงรายการ  “ตายหรือจ าหน่าย” 
ในทะเบยีนบา้นฉบบัทีม่ีเลขประจ าตวัประชาชน  
เน่ืองจากแจง้ตายผดิคนหรือส าคญัผดิในขอ้เท็จจรงิขอเพิม่ชือ่    (ระเบียบขอ้ 99) 

10. การเพิม่ชื่อกรณีคนทีไ่ดร้บัสญัชาตไิทยตามมาตรา  7 ทว ิ  
หรือโดยการแปลงสญัชาตขิอสญัชาตไิทยตามสามี  หรือขอกลบัคนืสญัชาตไิทย    
(ระเบียบขอ้ 102) 

11. 
การเพิม่ชื่อกรณีคนทีไ่ดร้บัสญัชาตไิทยโดยการเกดิโดยบทบญัญตัขิองกฎหมายวา่ด้
วยสญัชาตซิึง่ไมอ่าจพจิารณาส ั่งการเป็นอยา่งอืน่ขอเพิม่ชื่อ    (ระเบียบขอ้ 103) 

 

 

 

 

 

คนซึง่ไมมี่สญัชาตไิทยขอเพิม่ชื่อ 

12. การเพิม่ชื่อกรณีคนซึง่ไมมี่สญัชาตไิทยทีมี่ใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งดา้ว    
และเคยมชืี่อในทะเบยีนบา้นขอเพิม่ชื่อ    (ระเบียบขอ้ 100) 

13. 
การเพิม่ชื่อกรณีคนซึง่ไมมี่สญัชาตไิทยทีไ่ดร้บัอนุญาตใหมี้ถิน่ทีอ่ยูใ่นประเทศไทยเ
ป็นการถาวรขอเพิม่ชื่อในทะเบยีนบา้น (ท.ร.14)    (ระเบียบขอ้ 101)  

14. 
การเพิม่ชื่อกรณีคนซึง่ไมมี่สญัชาตไิทยไดร้บัการผอ่นผนัใหอ้ยูอ่าศยัในราชอาณาจ ั
กรเป็นกรณีพเิศษเฉพาะรายตามกฎหมายวา่ดว้ยคนเขา้เมืองหรือกฎหมายวา่ดว้ยส ั
ญชาต ิ รวมท ัง้บุตรของบุคคลดงักลา่วทีเ่กดิในราชอาณาจกัร  
และไมไ่ดส้ญัชาตไิทย  มีความประสงคข์อเพิม่ชื่อ    (ระเบยีบขอ้ 105)  

15. 
การเพิม่ชื่อกรณีคนตา่งดา้วทีมี่หนงัสือเดนิทางเขา้มาในประเทศไทยซึง่ระยะเวลากา
รอนุญาตใหอ้าศยัอยูใ่นประเทศไทยยงัไมส่ิน้สุด  
มีความประสงค์ขอเพิม่ชื่อในทะเบยีนบา้น  (ท.ร.13)    (ระเบยีบขอ้ 106)  

 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คนสญัชาตไิทยขอเพิม่ชื่อ 

                    1  การเพิม่ชื่อกรณีตกส ารวจตรวจสอบทะเบยีนราษฎรเมือ่ปี พ.ศ. 
2499 โดยจะตอ้งเป็นผูท้ีเ่กดิกอ่นวนัที ่1 มถิุนายน 2499  (ระเบียบขอ้ 93) 

1. สถานทีย่ืน่ค ารอ้ง 

 - ส านกัทะเบยีนอ าเภอ หรือ 
 - ส านกัทะเบยีนทอ้งถิน่  ทีบุ่คคลนัน้มีภูมลิ าเนาอยู ่

2. ผูย้ืน่ค ารอ้ง 

 - เจา้บา้น  หรือผูท้ีข่อเพิม่ชื่อ 

  3. หลกัฐานประกอบการยืน่ค ารอ้ง 

     (1) ส าเนาทะเบียนบา้น (ท.ร.14) ของบา้นทีจ่ะขอเพิม่ชื่อ 
     (2) บตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้อ้ง (ถา้มี) 
     (3) หลกัฐานทะเบยีนบา้นทีม่ีรายการบคุคลของผูข้อเพิม่ชือ่ (ถา้มี)     เชน่ 
บญัชีส ามะโนครวั  ทะเบียนสมรส เป็นตน้ 
     (4)  เอกสารทีร่าชการออกให ้(ถา้มี) เช่น หลกัฐานการศกึษา 
หลกัฐานทางทหาร 
     (5) รูปถา่ยเต็มตวั  ขนาด  4   น้ิว    1    แผน่ 
     (6) รูปถา่ย          ขนาด 1-2 น้ิว    5    แผน่ 



     (7) พยานบคุคลทีน่่าเชื่อถือ ซึง่สามารถรบัรองและยืนยนับุคคลได ้
 

ระยะเวลา 

30 วนั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     2.  การเพิม่ชื่อกรณีขอเพิม่ชื่อโดยใช้สตูบิตัร  ใบแจง้การยา้ยทีอ่ยู ่
หรือทะเบียนบา้นแบบเดมิทีไ่มม่ีเลขประจ าตวัประชาชน  (ระเบียบขอ้ 94) 

 1.สถานทีย่ืน่ค ารอ้ง 

(1)  กรณีเพิม่ชื่อตามสูตบิตัรแบบเดมิ 
ใหย้ืน่ค ารอ้งทีส่ านกัทะเบียนทีอ่อกสูตบิตัรฉบบันัน้ 

(2) กรณีเพิม่ชื่อตามใบแจง้ยา้ยทีอ่ยูแ่บบเดมิ 
ใหย้ืน่ค ารอ้งทีส่ านกัทะเบียนทีป่ระสงค์จะขอเพิม่ชื่อ 

(3) กรณีเพิม่ชื่อตามทะเบยีนบา้นแบบเดมิ 
ใหย้ืน่ค ารอ้งทีส่ านกัทะเบียนทีเ่คยมชืี่ออยูใ่นทะเบยีนบา้นคร ัง้สุดทา้ย 

 2. ผูย้ืน่ค ารอ้ง 
 - เจา้บา้น  หรือ ผูท้ีข่อเพิม่ชื่อ 

  3. หลกัฐานประกอบการยืน่ค ารอ้ง 

     (1) ส าเนาทะเบียนบา้น (ท.ร.14) ของบา้นทีจ่ะขอเพิม่ชื่อ 
     (2) บตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้อ้ง (ถา้มี) 
     (3) หลกัฐานทะเบยีนราษฎรทีม่ีรายการบุคคลของผูข้อเพิม่ชื่อ ไดแ้ก ่
สูตบิตัรหรือใบแจง้การยา้ยทีอ่ยู ่ หรือทะเบยีนบา้นแบบเดมิ ตามแตก่รณี 



     (4)  เอกสารทีร่าชการออกให ้(ถา้มี) เช่น หลกัฐานการศกึษา 
หลกัฐานทางทหาร 
     (5) รูปถา่ยเต็มตวั  ขนาด  4   น้ิว    1    แผน่ 
     (6) รูปถา่ย          ขนาด 1-2 น้ิว    5    แผน่ 
     (7) พยานบุคคลทีน่่าเชื่อถือ ซึง่สามารถรบัรองและยืนยนับุคคลได ้
 

ระยะเวลา 

30 วนั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         3.    
การเพิม่ชื่อกรณีคนสญัชาตไิทยทีเ่ดนิทางกลบัจากตา่งประเทศหรือเกดิในตา่งประเ
ทศเดนิทางเขา้มาในประเทศไทย โดยไมม่หีลกัฐานแสดงวา่เป็นคนสญัชาตไิทย 
(ระเบียบขอ้ 95) 

 1.สถานทีย่ืน่ค ารอ้ง 

     ส านกัทะเบียนอ าเภอหรือ     ส านกัทะเบียนทอ้งถิน่ทีบุ่คคลนัน้มีภูมลิ าเนาอยู ่

 2. ผูย้ืน่ค ารอ้ง 
 - เจา้บา้น  หรือ ผูท้ีข่อเพิม่ชื่อ 

  3. หลกัฐานประกอบการยืน่ค ารอ้ง 

     (1) ส าเนาทะเบียนบา้น (ท.ร.14) ของบา้นทีจ่ะขอเพิม่ชื่อ 
     (2) บตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้อ้ง (ถา้มี) 



     (3) หลกัฐานทีม่ีรายการบคุคลของผูข้อเพิม่ชื่อ (ถา้มี) เช่น   หนงัสือเดนิทาง  
หลกัฐานการเกดิ  เป็นตน้ 
     (4) รูปถา่ยเต็มตวั  ขนาด  4   น้ิว    1    แผน่ 
     (5) รูปถา่ย          ขนาด 1-2 น้ิว    5    แผน่ 
     (6) พยานบุคคลทีน่่าเชื่อถือ ซึง่สามารถรบัรองและยืนยนับุคคลได ้
 
 

ระยะเวลา 

30 วนั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        4. การเพิม่ชื่อกรณีคนสญัชาตไิทยทีเ่กดิในตา่งประเทศโดยมีหลกัฐานการเกดิ 
(ระเบียบขอ้ 96) 

 1.สถานทีย่ืน่ค ารอ้ง 

     ส านกัทะเบียนอ าเภอหรือ     ส านกัทะเบียนทอ้งถิน่ทีบุ่คคลนัน้มีภูมลิ าเนาอยู ่

 2. ผูย้ืน่ค ารอ้ง 
 - ผูท้ีข่อเพิม่ชื่อ   แตถ่า้ผูข้อเพิม่ชื่อเป็นผูเ้ยาว์ให ้บดิา มารดา 
หรือผูป้กครองตามกฎหมายเป็นผูย้ืน่ค ารอ้ง 

  3. หลกัฐานประกอบการยืน่ค ารอ้ง 



      (1) ส าเนาทะเบยีนบา้น (ท.ร.14)  (ฉบบัจรงิ) ของบา้นทีจ่ะขอเพิม่ชื่อ 
      (2) บตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้อ้ง (ถา้มี) 
      (3) หลกัฐานการเกดิของผูข้อเพิม่ชื่อ ไดแ้ก ่หลกัฐานการจดทะเบยีนคนเกดิ 
สูตบิตัร  (ฉบบัจรงิเทา่นัน้) 
ทีอ่อกใหโ้ดยสถานทตูหรือสถานกงสุลไทยในตา่งประเทศ  
หรือหลกัฐานการเกดิทีอ่อกโดยหน่วยงานของประเทศทีบ่คุคลนัน้เกดิ 
ซึง่ไดแ้ปลและรบัรองค าแปลวา่ถูกตอ้งโดยกระทรวงการตา่งประเทศ  
ถา้หลกัฐานการเกดิไมป่รากฏรายการสญัชาตขิองบดิา มารดา 
จะตอ้งเพิม่หลกัฐานทะเบียนของบดิา มารดาทีป่รากฏรายการสญัชาตไิทย     
เพือ่ยนืยนัการไดส้ญัชาตไิทยของผูข้อเพิม่ชื่อ 
     (4) ส าเนาหนงัสือเดนิทางภาษาไทย  (พาสปอร์ต) ของผูข้อเพิม่ชื่อ 
     (5) ส าเนาหนงัสือเดนิทางภาษาไทย  (พาสปอร์ต) ของบดิา 
     (6) ส าเนาหนงัสือเดนิทางภาษาไทย  (พาสปอร์ต) ของมารดา 
     (7) รูปถา่ยเต็มตวั  ขนาด  4   น้ิว    1    แผน่ 
     (8) รูปถา่ย          ขนาด 1-2 น้ิว    5    แผน่ 
     (9)  พยานบุคคลทีน่่าเชื่อถือ     ซึง่สามารถรบัรองและยืนยนับุคคลได ้   2 คน 
 

ระยะเวลา 

15 วนั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            5. 
การเพิม่ชื่อกรณีคนสญัชาตไิทยทีเ่ดนิทางกลบัจากตา่งประเทศโดยใชห้นงัสือเดนิทา
งของตา่งประเทศหรือหนงัสือส าคญัประจ าตวั (Certificate  of Identity) 
ออกใหโ้ดยสถานทตูหรือสถานกงสุลไทย 
และมีหลกัฐานเอกสารราชการทีร่ะบุวา่เป็นผูม้ีสญัชาตไิทย 
ขอเพิม่ชื่อในทะเบียนบา้น (ระเบียบขอ้ 96/1) 



 1.สถานทีย่ืน่ค ารอ้ง 

     ส านกัทะเบียนอ าเภอหรือ     ส านกัทะเบียนทอ้งถิน่ทีบุ่คคลนัน้มีภูมลิ าเนาอยู ่

 2. ผูย้ืน่ค ารอ้ง 
 -เจา้บา้น  หรือผูท้ีข่อเพิม่ชื่อ 

  3. หลกัฐานประกอบการยืน่ค ารอ้ง 

     (1) ส าเนาทะเบียนบา้น (ท.ร.14) ของบา้นทีจ่ะขอเพิม่ชื่อ 
     (2) บตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้อ้ง (ถา้มี) 
     (3) หลกัฐานทีม่ีรายการบคุคลของผูข้อเพิม่ชื่อ  ไดแ้ก ่
หนงัสือเดนิทางของตา่งประเทศหรือหนงัสอืส าคญัประจ าตวั(Certificate  of 
Identity) ออกใหโ้ดยสถานทตูหรือสถานกงสุลไทย  
และหลกัฐานเอกสารราชการทีร่ะบุวา่เป็นผูม้ีสญัชาตไิทย (ถา้มี) เชน่ 
หลกัฐานการศกึษา  หลกัฐานทหาร  
     (4) รูปถา่ยเต็มตวั  ขนาด  4   น้ิว    1    แผน่ 
     (5) รูปถา่ย          ขนาด 1-2 น้ิว    5    แผน่ 
     (6) พยานบุคคลทีน่่าเชื่อถือ ซึง่สามารถรบัรองและยืนยนับุคคลได ้
 
 

ระยะเวลา 

30 วนั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



            6. 
การเพิม่ชื่อกรณีคนสญัชาตไิทยทีเ่กดิในตา่งประเทศขอเพิม่ชื่อในทะเบยีนบา้น  
โดยมีเหตุจ าเป็นทีไ่มอ่าจเดนิทางกลบัประเทศไทย   (ระเบียบขอ้ 96/2) 

 1.สถานทีย่ืน่ค ารอ้ง 

     ส านกัทะเบียนอ าเภอหรือ     ส านกัทะเบียนทอ้งถิน่ทีบ่ดิา  มารดา ญาตพิีน้่อง  
หรือผูป้กครองของผูข้อเพิม่ชื่อ มีภูมลิ าเนาอยู ่

 2. ผูย้ืน่ค ารอ้ง 
 -ไดแ้ก ่ ผูร้บัมอบอ านาจจากบดิา  มารดา  หรือผูป้กครองโดยชอบดว้ยกฎหมาย 
ของผูท้ีป่ระสงค์ขอเพิม่ชื่อในทะเบยีนราษฎร 
(กรณีผูข้อเพิม่ชื่อยงัไมบ่รรลุนิตภิาวะ)  
หรือผูร้บัมอบอ านาจจากผูท้ีม่ีประสงคข์อเพิม่ชื่อในทะเบียนราษฎร 
(กรณีผูข้อเป็นบคุคลทีบ่รรลุนิตภิาวะแลว้) 
     หมายเหตุ   ผูร้บัมอบอ านาจตอ้งเป็นญาต ิ พีน้่อง    
หรือผูป้กครองโดยชอบดว้ยกฎหมายของผูท้ีม่ีความประสงคข์อเพิม่ชื่อ 

  3. หลกัฐานประกอบการยืน่ค ารอ้ง 

     (1) ส าเนาทะเบียนบา้น (ท.ร.14) ของผูร้บัมอบอ านาจ 
     (2) บตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้อ้ง (ถา้มี) 
     (3) สตูบิตัรทีอ่อกใหโ้ดยสถานทตูหรือสถานกงสุลไทย 
หรือเอกสารรบัรองการเกดิทีอ่อกใหโ้ดยหน่วยงานของรฐับาลตา่งประเทศซึง่แปลเป็
นภาษาไทยและผา่นการรบัรองค าแปลโดยกระทรวงการตา่งประเทศไทย  
     (4) หนงัสือมอบอ านาจจากบดิา  มารดา  หรือผูป้กครองโดยชอบดว้ยกฎหมาย  
หรือผูท้ีป่ระสงค์ขอมีรายการบุคคลในฐานขอ้มูลทะเบียนราษฎรซึง่บรรลุนิตภิาวะแล้
ว  แลว้แตก่รณี  ซึง่ควรด าเนินการผา่นสถานทตูหรือสถานกงสุลไทย 
     (5) เอกสารทีร่าชการออกให ้ (ถา้มี)  เช่น หลกัฐานการศกึษา  
หลกัฐานทางทหาร 
     (6) รูปถา่ยเต็มตวั  ขนาด  4   น้ิว    1    แผน่ 
     (7) รูปถา่ย          ขนาด 1-2 น้ิว    5    แผน่ 
     (8) พยานบุคคลทีน่่าเชื่อถือ ซึง่สามารถรบัรองและยืนยนับุคคลได ้

ระยะเวลา 

30 วนั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

            7. 
การเพิม่ชื่อกรณีบุคคลอา้งวา่เป็นคนมีสญัชาตไิทยขอเพิม่ชื่อในทะเบียนบา้น  
โดยไมม่ีหลกัฐานเอกสารมาแสดง    (ระเบียบขอ้ 97) 

 1.สถานทีย่ืน่ค ารอ้ง 

     ส านกัทะเบียนอ าเภอหรือ     ส านกัทะเบียนทอ้งถิน่ทีบุ่คคลนัน้มีภูมลิ าเนาอยู ่

 2. ผูย้ืน่ค ารอ้ง 
 -เจา้บา้น  หรือผูท้ีข่อเพิม่ชื่อ 

  3. หลกัฐานประกอบการยืน่ค ารอ้ง 

     (1) ส าเนาทะเบียนบา้น (ท.ร.14) ของบา้นทีจ่ะขอเพิ่มชื่อ 
     (2) บตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้อ้ง (ถา้มี) 
     (3) เอกสารทีร่าชการออกให ้(ถา้มี)   หลกัฐานการศกึษา  หลกัฐานทหาร 
     (4) รูปถา่ยเต็มตวั  ขนาด  4   น้ิว    1    แผน่ 
     (5) รูปถา่ย          ขนาด 1-2 น้ิว    5    แผน่ 
     (6) พยานบคุคลทีน่่าเชื่อถือ ซึง่สามารถรบัรองและยืนยนับุคคลได ้
 
 

ระยะเวลา 

30 วนั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

            8. 
การเพิม่ชื่อกรณีขอเพิม่ชือ่เด็กอนาถาซึง่อยูใ่นความอุปการระเล้ียงดขูองบุคคล  
หน่วยงานเอกชน ทีอ่ยูน่อกประกาศกระทรวงมหาดไทยออกตามมาตรา  19/1  
แหง่ พ.ร.บ.การทะเบยีนราษฎร    (ระเบยีบขอ้ 98) 

 1.สถานทีย่ืน่ค ารอ้ง 

     ส านกัทะเบียนอ าเภอหรือ     ส านกัทะเบียนทอ้งถิน่ทีบุ่คคลนัน้มีภูมลิ าเนาอยู ่

 2. ผูย้ืน่ค ารอ้ง 
 -ผูอุ้ปการะ   หรือหน่วยงานทีอุ่ปการะ 

  3. หลกัฐานประกอบการยืน่ค ารอ้ง 

     (1) ส าเนาทะเบียนบา้น (ท.ร.14) ของบา้นทีจ่ะขอเพิม่ชื่อ 
     (2) บตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้อ้ง (ถา้มี) 
     (3) หลกัฐานการรบัตวัเด็กไวใ้นการอปุการะ  (ถา้มี)  
     (4) หลกัฐานทีเ่กีย่วขอ้งกบัตวัเด็กทีข่อเพิม่ชื่อ (ถา้มี) เช่น หลกัฐานการศกึษา   
จดหมาย   ภาพถา่ย   เป็นตน้ 
     (5) รูปถา่ยเต็มตวั  ขนาด  4   น้ิว    1    แผน่ 
     (6) รูปถา่ย          ขนาด 1-2 น้ิว    5    แผน่ 
     (7) พยานบุคคลทีน่่าเชื่อถือ ซึง่สามารถรบัรองและยืนยนับุคคลได ้
 

ระยะเวลา 

30 วนั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

            9. การเพิม่ชื่อกรณีบุคคลทีไ่ดม้กีารลงรายการ  “ตายหรือจ าหน่าย” 
ในทะเบยีนบา้นฉบบัทีม่ีเลขประจ าตวัประชาชน  
เน่ืองจากแจง้ตายผดิคนหรือส าคญัผดิในขอ้เท็จจริงขอเพิม่ชื่อ    (ระเบียบขอ้ 99) 

 1.สถานทีย่ืน่ค ารอ้ง 

     ส านกัทะเบียนอ าเภอหรือ     
ส านกัทะเบยีนทอ้งถิน่ทีบุ่คคลนัน้เคยมชืี่อในทะเบยีนบา้นกอ่นถกูจ าหน่าย 

 2. ผูย้ืน่ค ารอ้ง 
 -เจา้บา้น  หรือผูท้ีข่อเพิม่ชื่อ 

  3. หลกัฐานประกอบการยืน่ค ารอ้ง 

     (1) ส าเนาทะเบียนบา้น (ท.ร.14) ของบา้นทีจ่ะขอเพิม่ชื่อ 
     (2) บตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้อ้ง (ถา้มี) 
     (3) ทะเบยีนบา้นทีม่ีบนัทกึรายการตาย  หรือจ าหน่ายของบคุคลทีข่อเพิม่ชื่อ  
     (4) มรณบตัร  (กรณีบุคคลทีถ่กูจ าหน่ายตาย) หรือใบรบัแจง้การตาย 
     (5) เอกสารทีร่าชการออกให ้ (ถา้มี)  เช่น หลกัฐานการศกึษา  
หลกัฐานทางทหาร 
     (6) รูปถา่ยเต็มตวั  ขนาด  4   น้ิว    1    แผน่ 
     (7) รูปถา่ย          ขนาด 1-2 น้ิว    5    แผน่ 
     (8) พยานบุคคลทีน่่าเชื่อถือ ซึง่สามารถรบัรองและยืนยนับุคคลได ้
 

ระยะเวลา 

30 วนั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

            10. การเพิม่ชื่อกรณีคนทีไ่ดร้บัสญัชาตไิทยตามมาตรา  7 ทว ิ
หรือโดยการแปลงสญัชาตขิอสญัชาตไิทยตามสามี  หรือขอกลบัคืนสญัชาตไิทย    
(ระเบียบขอ้ 102) 

 1.สถานทีย่ืน่ค ารอ้ง 

     ส านกัทะเบียนอ าเภอหรือ     ส านกัทะเบียนทอ้งถิน่ทีบุ่คคลนัน้มีภูมลิ าเนาอยู ่

 2. ผูย้ืน่ค ารอ้ง 
 ไดแ้ก ่  เจา้บา้น    บดิา   มารดา    หรือผูท้ีข่อเพิม่ชือ่ 

  3. หลกัฐานประกอบการยืน่ค ารอ้ง 

     (1) ส าเนาทะเบียนบา้น (ท.ร.14) ของบา้นที่จะขอเพิม่ชื่อ 
     (2) บตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้อ้ง (ถา้มี) 
     (3) เอกสารทีร่าชการออกใหซ้ึง่แสดงวา่เป็นผูไ้ดส้ญัชาตไิทย (ถา้มี)  เช่น 
หนงัสือส าคญัการแปลงสญัชาต ิ ประกาศกระทรวงมหาดไทย  
ส าเนาค าส ั่งหรือค าพพิากษาของศาล  เป็นตน้  
     (4) หลกัฐานอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง  (ถา้มี) เชน่ บตัรประจ าตวัคนซึง่ไมมี่สญัชาตไิทย  
ส าเนาทะเบยีนบา้น  หรือทะเบยีนประวตั ิ  ใบส าคญัถิน่ทีอ่ยู ่  
หรือใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งดา้ว  หลกัฐานการศกึษา  เป็นตน้ 
     (5) รูปถา่ยเต็มตวั  ขนาด  4   น้ิว    1    แผน่ 
     (6) รูปถา่ย          ขนาด 1-2 น้ิว    5    แผน่ 
     (7) พยานบุคคลทีน่่าเชื่อถือ ซึง่สามารถรบัรองและยืนยนับุคคลได ้
 

ระยะเวลา 

30 วนั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            11. 
การเพิม่ชื่อกรณีคนทีไ่ดร้บัสญัชาตไิทยโดยการเกดิโดยบทบญัญตัขิองกฎหมายวา่ด้
วยสญัชาตซิึง่ไมอ่าจพจิารณาส ั่งการเป็นอยา่งอืน่ขอเพิม่ชื่อ    (ระเบียบขอ้ 103) 

 1.สถานทีย่ืน่ค ารอ้ง 

     ส านกัทะเบียนอ าเภอหรือ     ส านกัทะเบียนทอ้งถิน่ทีบุ่คคลนัน้มีภูมลิ าเนาอยู ่

 2. ผูย้ืน่ค ารอ้ง 
 ไดแ้ก ่  เจา้บา้น    บดิา   มารดา    หรือผูท้ีข่อเพิม่ชือ่ 

  3. หลกัฐานประกอบการยืน่ค ารอ้ง 

      (1) ส าเนาทะเบยีนบา้น (ท.ร.14) ของบา้นทีจ่ะขอเพิม่ชื่อ 
      (2) บตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้อ้ง (ถา้มี) 
      (3) หลกัฐานทะเบียนทีม่ีรายการบุคคลของผูข้อเพิม่ชื่อ (ถา้มี)  เชน่ 
บญัชีส ามะโนครวั   ทะเบยีนสมรส  เป็นตน้  
      (4) เอกสารทะเบยีนราษฎร    (ถา้มี)    เชน่   ทะเบยีนบา้น (ท.ร.13)     
ทะเบียนประวตั ิ (ท.ร.38/1  หรือ ท.ร.38 ข)   
      (5) เอกสารทีร่าชการออกให ้ (ถา้มี) เช่น หลกัฐานการศกึษา  
หลกัฐานทางทหาร  
ใบส าคญัถิน่ทีอ่ยูห่รือใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งดา้วของบดิาและมารดา 
(กรณีผูข้อเพิม่ชื่อมีบดิามารดาเป็นคนตา่งดา้ว), 
ผลการตรวจสารพนัธกุรรมหรือดีเอ็นเอ 
      (6)  รูปถา่ยเต็มตวั  ขนาด  4   น้ิว    1    แผน่ 
      (7)  รูปถา่ย          ขนาด 1-2 น้ิว    5    แผน่ 
      (8) พยานบุคคลทีน่่าเชื่อถือ  ซึง่สามารถรบัรองและยืนยนับุคคลได ้
 

ระยะเวลา 

30 วนั 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คนซึง่ไมมี่สญัชาตไิทยขอเพิม่ชื่อ 

          12. 
การเพิม่ชื่อกรณีคนซึง่ไมมี่สญัชาตไิทยทีมี่ใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งดา้ว    
และเคยมีชื่อในทะเบียนบา้นขอเพิม่ชื่อ    (ระเบียบขอ้ 100) 

 1.สถานทีย่ืน่ค ารอ้ง 

     ส านกัทะเบียนอ าเภอ หรือ     ส านกัทะเบียนทอ้งถิน่ทีบุ่คคลนัน้มีภูมลิ าเนาอยู ่

 2. ผูย้ืน่ค ารอ้ง 
      เจา้บา้น    หรือผูท้ีข่อเพิม่ชื่อ 

  3. หลกัฐานประกอบการยืน่ค ารอ้ง 

      (1) ส าเนาทะเบยีนบา้น (ท.ร.14) ของบา้นทีจ่ะขอเพิม่ชื่อ 
      (2) บตัรประจ าตวัประชาชนของเจา้บา้น  
      (3) ใบส าคญัถิน่ทีอ่ยู ่  หรือใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งดา้วของผูข้อเพิม่ชื่อ   
หรือหนงัสือรบัรองทีห่น่วยงานของรฐัออกใหเ้พือ่รบัรองการไดร้บัอนุญาตใหม้ถีิน่ที่
อยู ่ 
      (4) ส าเนาทะเบยีนบา้นทีค่นตา่งดา้วผูน้ ัน้เคยมีชื่อปรากฏอยู ่  (ถา้มี)   
      (5) ส าเนาทะเบยีนบา้น (ท.ร.13)   หรือส าเนาทะเบยีนประวตั ิ  (ถา้มี) 
      (6) รูปถา่ยเต็มตวั  ขนาด  4   น้ิว    1    แผน่ 
      (7) รูปถา่ย          ขนาด 1-2 น้ิว    5    แผน่ 
      (8) พยานบุคคลทีน่่าเชื่อถือ ซึง่สามารถรบัรองและยืนยนับุคคลได ้
 

ระยะเวลา 

30 วนั 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                  13. 
การเพิม่ชื่อกรณีคนซึง่ไมมี่สญัชาตไิทยทีไ่ดร้บัอนุญาตใหมี้ถิน่ทีอ่ยูใ่นประเทศไทยเ
ป็นการถาวรขอเพิม่ชื่อในทะเบียนบา้น (ท.ร.14)    (ระเบียบขอ้ 101)  

1.สถานทีย่ืน่ค ารอ้ง 

     ส านกัทะเบียนอ าเภอหรือ     ส านกัทะเบียนทอ้งถิน่ทีบุ่คคลนัน้มีภูมลิ าเนาอยู ่

 2. ผูย้ืน่ค ารอ้ง 
      เจา้บา้น  บดิา   มารดา   หรือผูท้ีข่อเพิม่ชื่อ 

  3. หลกัฐานประกอบการยืน่ค ารอ้ง 

      (1) ส าเนาทะเบยีนบา้น (ท.ร.14) ของบา้นทีจ่ะขอเพิม่ชื่อ 
      (2) บตัรประจ าตวัประชาชนของเจา้บา้น  
      (3) ใบส าคญัถิน่ทีอ่ยู ่  หรือใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งดา้วของผูข้อเพิม่ชื่อ   
หรือหนงัสือรบัรองทีห่น่วยงานของรฐัออกใหเ้พือ่รบัรองการไดร้บัอนุญาตใหม้ถีิน่ที่
อยู ่ 
      (4) ส าเนาทะเบยีนบา้น (ท.ร.13)       หรือส าเนาทะเบยีนประวตั ิ 
หรือบตัรประชาชนคนซึง่ไมมี่สญัชาตไิทย  (ถา้มี) 
      (5) รูปถา่ยเต็มตวั  ขนาด  4   น้ิว    1    แผน่ 
      (6) รูปถา่ย          ขนาด 1-2 น้ิว    5    แผน่ 
      (7) พยานบุคคล     ไดแ้ก ่   เจา้บา้น 
 

ระยะเวลา 

30 วนั 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                   14. 
การเพิม่ชื่อกรณีคนซึง่ไมมี่สญัชาตไิทยไดร้บัการผอ่นผนัใหอ้ยูอ่าศยัในราชอาณาจ ั
กรเป็นกรณีพเิศษเฉพาะรายตามกฎหมายวา่ดว้ยคนเขา้เมืองหรือกฎหมายวา่ดว้ยส ั
ญชาต ิ รวมท ัง้บุตรของบุคคลดงักลา่วทีเ่กดิในราชอาณาจกัร  
และไมไ่ดส้ญัชาตไิทย  มคีวามประสงค์ขอเพิม่ชื่อ    (ระเบียบขอ้ 105)  

1.สถานทีย่ืน่ค ารอ้ง 

     ส านกัทะเบียนอ าเภอหรือ     ส านกัทะเบียนทอ้งถิน่ทีบุ่คคลนัน้มีภูมลิ าเนาอยู ่

 2. ผูย้ืน่ค ารอ้ง 
      เจา้บา้น  บดิา   มารดา   หรือผูท้ีข่อเพิม่ชื่อ 

  3. หลกัฐานประกอบการยืน่ค ารอ้ง 

      (1) ส าเนาทะเบยีนบา้นของบา้นที่จะขอเพิม่ชื่อ 
      (2) บตัรประจ าตวัประชาชนของเจา้บา้น  
      (3) หลกัฐานทะเบียนบา้น   หรือทะเบยีนประวตั ิ       
และบตัรประจ าตวัของบดิา   มารดา     และของผูข้อเพิม่ชื่อ  (ถา้มี)  
      (4) หลกัฐานอืน่ทีท่างราชการออกให้  (ถา้มี) เชน่  ใบอนุญาตท างาน   
หลกัฐานการศกึษา 
      (5) รูปถา่ยเต็มตวั  ขนาด  4   น้ิว    1    แผน่ 
      (6) รูปถา่ย          ขนาด 1-2 น้ิว    5    แผน่ 
      (7) พยานบุคคลทีน่่าเชื่อถือ ซึง่สามารถรบัรองและยืนยนับุคคลได ้
 

ระยะเวลา 

30 วนั 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                     15. 
การเพิม่ชื่อกรณีคนตา่งดา้วทีมี่หนงัสือเดนิทางเขา้มาในประเทศไทยซึง่ระยะเวลากา
รอนุญาตใหอ้าศยัอยูใ่นประเทศไทยยงัไมส่ิน้สุด  
มีความประสงค์ขอเพิม่ชื่อในทะเบยีนบา้น  (ท.ร.13)    (ระเบียบขอ้ 106)   

1.สถานทีย่ืน่ค ารอ้ง 

     ส านกัทะเบียนอ าเภอหรือ     ส านกัทะเบียนทอ้งถิน่ทีบุ่คคลนัน้มีภูมลิ าเนาอยู ่

 2. ผูย้ืน่ค ารอ้ง 
      เจา้บา้น   หรือผูท้ีข่อเพิม่ชือ่ 

  3. หลกัฐานประกอบการยืน่ค ารอ้ง 

      (1) ส าเนาทะเบยีนบา้น (ท.ร.14) ของบา้นทีจ่ะขอเพิม่ชื่อ 
      (2) บตัรประจ าตวัประชาชนของเจา้บา้น  
      (3) 
หนงัสือเดนิทางของผูข้อเพิม่ชื่อพรอ้มส าเนาซึง่แปลเป็นภาษาไทยโดยสถาบนัทีน่่าเ
ชื่อถือ  
      (4) ส าเนาทะเบยีนสมรส  (ถา้มี)        
      (5) ส าเนาวีซา่   หรือ ส าเนาเอกสารอนุญาตใหอ้าศยัอยูใ่นประเทศไทย   
      (6) ส าเนาทะเบยีนบา้น (ท.ร.13)  หรือส าเนาทะเบียนประวตั ิ 
หรือบตัรประชาชนคนซึง่ไมมี่สญัชาตไิทย  (ถา้มี) 
      (7) รูปถา่ยเต็มตวั  ขนาด  4   น้ิว    1    แผน่ 
      (8) รูปถา่ย          ขนาด 1-2 น้ิว    5    แผน่ 



      (9) พยานบุคคล    ไดแ้ก ่   เจา้บา้น   และพยานบคุคล  2   คน 
ทีรู่ป้ระวตัคิวามเป็นมาการอาศยัอยูแ่ละรายการบคุคลของผูท้ีข่อเพิม่ชื่อรวมท ัง้เหตผุ
ลความจ าเป็นทีข่อเพิม่ชื่อ    เช่น  
เพือ่นบา้น/คนในพืน้ทีห่มูบ่า้นเดยีวกนั/ผู้ใหญบ่า้น/ผูช้่วยผูใ้หญบ่า้น 
 

ระยะเวลา 

15  วนั 
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