
คูม่ือการขอเลขประจ าบา้น 
 ในเขตส านกัทะเบียนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลขามใหญ ่มี 4  กรณี 

คือ 
1. การขอเลขประจ าบา้น  กรณีบา้นหรืออาคาร    
ปลูกสรา้งอยู่ในเขตประกาศใช้กฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร 
2. การขอเลขประจ าบา้น  กรณีบา้นหรืออาคารปลูกสรา้ง  
กอ่นประกาศใช้กฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร 
3. การขอเลขประจ าบา้น  กรณีบา้น หรืออาคาร อยู่ระหวา่งการกอ่สรา้ง 
4. การขอเลขประจ าบา้น  กรณีบา้นหรืออาคาร 
ปลูกสรา้งในทีด่นิไมม่ีเอกสารสทิธิ ์
 

       1. การขอเลขประจ าบา้น    กรณีบา้นหรืออาคาร ปลูกสรา้ง 
อยู่ในเขตประกาศใช้กฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร 

หลกัฐานประกอบการแจง้ 
1. ค ารอ้งขอเลขรหสัประจ าบา้นบา้น (ท.ร.9)  จากนายทะเบยีนผูร้บัแจง้ 
(ผูใ้หญบ่า้น) 

2. หนงัสือรบัรองการมีสว้มถูกสุขลกัษณะ (สถานีอนามยั) 
3. ใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร  
4. ส าเนาโฉนดทีด่นิ,ส าเนา น.ส.3 ก  ฉบบัลา่สุด 
ซึง่เจา้ของเอกสารดงักลา่วตอ้งลงช่ือรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

5. รูปถา่ยบา้นทีส่รา้งเสร็จแลว้   (100 %) อย่างน้อย 2 มุม 
6. บตัรประจ าตวัประชาชนเจา้ของโฉนดทีด่นิ,น.ส.3 ก แลว้แตก่รณี   
เป็นตน้ 

7. หนงัสือมอบหมายจากเจา้ของโฉนดทีด่นิ ฯลฯ 
(กรณีไมไ่ดม้าด าเนินการดว้ยตวัเอง) 
ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูม้อบหมาย  และพยานบุคคล 2 คน 
ลงช่ือรบัรองส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนให้ครบถว้น 
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2. การขอเลขประจ าบา้น  กรณีบา้นหรืออาคาร 
ปลูกสรา้งกอ่นประกาศใช้กฎหมายวา่ด้วยการควบคุมอาคาร 
หลกัฐานประกอบการแจง้  

1. ค ารอ้งขอเลขรหสัประจ าบา้น (ท.ร.9) จากนายทะเบียนผูร้บัแจง้ 
(ผูใ้หญบ่า้น) 

2. หนงัสือรบัรองการมีสว้มถูกสุขลกัษณะ (สถานีอนามยั) 
3. ส าเนาโฉนดทีด่นิ,ส าเนา น.ส.3 ก  ฉบบัลา่สุด 
ซึง่เจา้ของเอกสารดงักลา่วตอ้งลงช่ือรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

4. รูปถา่ยบา้นทีส่รา้งเสร็จแลว้    (100 %)   อย่างน้อย 2 มุม 
5. บตัรประจ าตวัประชาชนเจา้ของโฉนดทีด่นิ,น.ส.3 ก แลว้แตก่รณี   
เป็นตน้ 

6. หนงัสือมอบหมายจากเจา้ของโฉนดทีด่นิ ฯลฯ 
(กรณีไมไ่ดม้าด าเนินการดว้ยตวัเอง) 
ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูม้อบหมาย  และพยานบุคคล 2 คน 
ลงช่ือรบัรองส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนให้ครบถว้น 

7. ตดิตอ่กองช่าง 
เพื่อตรวจสอบสภาพบา้นทีจ่ะขอนั้นไดป้ลูกสรา้งบา้นกอ่นประกาศใช้
กฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคารหรือไม่ 
7.1 ถา้ปลูกสรา้งบา้นหรืออาคารหลงัประกาศใช้กฎหมายควบคุม

อาคาร 
ก็แนะน าเจา้บา้นให้ด าเนินการขออนุญาตให้ถูกตอ้งตามกฎหมาย
วา่ดว้ยการควบคุมอาคาร 

7.2 ถา้กองช่าง 
ตรวจสภาพบา้นดงักลา่ววา่ปลูกสรา้งกอ่นประกาศใช้กฎหมายวา่ด้
วยการควบคุมอาคาร 
ก็ก าหนดเลขประจ าบา้นและเลขรหสัประจ าบา้นให้แกเ่จา้บา้น 
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3. การขอเลขประจ าบา้น    กรณีบา้น หรืออาคาร อยู่ระหวา่งการกอ่สรา้ง 
หลกัฐานประกอบการแจง้  
1. ค ารอ้งขอเลขรหสัประจ าบา้น (ท.ร.9) จากนายทะเบียนผูร้บัแจง้ 
(ผูใ้หญบ่า้น) 

2. ใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร  



3. หนงัสือรบัรองการมีสว้มถูกสุขลกัษณะ (สถานีอนามยั) 
4. ส าเนาโฉนดทีด่นิ,ส าเนา น.ส.3 ก  ฉบบัลา่สุด 
ซึง่เจา้ของเอกสารดงักลา่วตอ้งลงช่ือรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

5. รูปถา่ยบา้น หรือ อาคาร ทีอ่ยู่ระหวา่งการกอ่สรา้ง 
อย่างน้อยจะตอ้งมีการกอ่สรา้งในสว่นทีเ่ป็นรากฐานของบา้นและมุงห
ลงัคาเรียบรอ้ยแลว้  หรือถา้เป็นตกึ  หรืออาคารชุด  
หรือลกัษณะอืน่ในท านองเดียวกนั 
จะตอ้งมีการกอ่สรา้งเป็นปรมิาณงานไมน้่อยกวา่รอ้ยละ 50  

6. หนงัสือรบัรองจากวศิวกร  หรือนายชา่งโยธาทีค่วบคุมการกอ่สรา้ง 
ตาม ขอ้ 5 

7. หนงัสือมอบหมายจากเจา้ของโฉนดทีด่นิ ฯลฯ 
(กรณีไมไ่ดม้าด าเนินการดว้ยตวัเอง) 
ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูม้อบหมาย  และพยานบุคคล 2 คน 
ลงช่ือรบัรองส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนให้ครบถว้น 
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4. การขอเลขประจ าบา้น กรณีบา้น หรืออาคาร  
ปลูกสรา้งในทีด่นิไมม่ีเอกสารสทิธิ ์
   หลกัฐานประกอบการแจง้ 
1. ค ารอ้งขอเลขรหสัประจ าบา้น (ท.ร.9) จากนายทะเบียนผูร้บัแจง้ 
(ผูใ้หญบ่า้น) 

2. หนงัสือรบัรองการมีสว้มถูกสุขลกัษณะ (สถานีอนามยั) 
3. รูปถา่ยบา้นทีส่รา้งเสร็จแลว้    (100 %)   อย่างน้อย 2 มุม 
4. บตัรประจ าตวัประชาชนผูค้รอบครองทีด่นิ 
5. หนงัสือมอบอ านาเอกสารรงัวดัทีด่นิจากผูใ้หญบ่า้น 

5.1 ส าเนาบตัรผูใ้หญบ่า้น 
5.2 ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน พยานผูร้บัรอง 

ลงช่ือรบัรองเอกสารให้ครบถว้น 
6. หนงัสือมอบอ านาจจากผูค้รอบครองทีด่นิ  
(กรณีไมไ่ดม้าด าเนินการดว้ยตวัเอง) 
ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูม้อบหมาย  และพยานบุคคล 2 คน 
ลงช่ือรบัรองส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนให้ครบถว้น 

7. หนงัสือสญัญาซ้ือขาย/สญัญาให้ทีด่นิ 
8. ส านกัทะเบียนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลขามใหญ่ สอบสวนเจา้บา้น  
ก านนั  ผูใ้หญบ่า้น หรือองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 
ท าการสอบสวนขอ้เท็จจรงิเกีย่วกบัทีด่นิทีป่ลูกสรา้งบา้นหรืออาคาร 



ตามหนงัสือส านกัทะเบียนกลาง ที ่มท.0309.1/ว 12 ลงวนัที ่22 
กุมภาพนัธ์ 2560 
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	คู่มือการขอเลขประจำบ้าน
	ในเขตสำนักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตำบลขามใหญ่ มี 4  กรณี คือ

