
คูม่ือ 
การแกไ้ขเปลีย่นแปลงรา่ยการในเอกสารการทะเบี

ยนราษฎร 
         เอกสารการทะเบยีนราษฎรทุกประเภท       
ไมว่า่จะเป็นใบรบัแจง้การเกดิ  การตาย การยา้ยทีอ่ยู ่ สตูบิตัร  
ทะเบียนคนเกดิ มรณบตัร  ทะเบยีนคนตาย ทะเบยีนบา้น ทะเบยีนประวตั ิ
หรือเอกสารเกีย่วกบับตัรประจ าตวัคนซึง่ไมมี่สญัชาตไิทย 
ถา้มีการบนัทกึหรือลงรายการใดๆ ไวไ้มถู่กตอ้งไมต่รงตามความเป็นจรงิ 
โดยความผดิพลาดนัน้ไมไ่ดเ้กดิจากการกระท าทุจรติ   
แจง้ขอ้ความอนัเป็นเท็จโดยเจตนาปกปิดหรือปิดบงัขอ้เท็จจรงิเพือ่ประโยชน์
อยา่งไมถ่กูตอ้ง 
นายทะเบยีนสามารถแกไ้ขเปลีย่นแปลงรายการในเอกสารดงักลา่วใหถู้กตอ้ง
ได ้
        อยา่งไรก็ตาม  
ส าหรบัการแกไ้ขเอกสารการทะเบยีนราษฎรบางประเภทมีขอ้จ ากดัวา่ไมอ่าจ
น าขอ้เท็จจรงิทีเ่กดิขึน้โดยการเปลีย่นแปลงขอ้เท็จจรงิเดมิภายหลงัการจดัท าเ
อกสารดงักลา่วมาเป็นหลกัฐานในการแกไ้ขได ้  การแกไ้ขรายการชื่อบดิา   
มารดา  
หรือชื่อเด็กในสูตบิตัรอนัเน่ืองมาจากการเปลีย่นชื่อหรือแกไ้ขรายการสญัชาติ
ของมารดาในสตูบิตัรของบุตรเน่ืองจากไดร้บัการแปลงสญัชาตเิป็นไทยภายห
ลงับุตรเกดิ  เป็นตน้ 

       
เอกสารการทะเบียนราษฎรทีส่ามารถขอแกไ้ขเปลีย่นแปลงรายการไ
ด ้  คือ 
1. ทะเบียนบา้น  ส าเนาทะเบียนบา้น ทะเบียนกลาง  ทะเบียนประวตั ิ
2. สูตบิตัร  และทะเบียนคนเกดิ 
3. มรณบตัร  และทะเบียนคนตาย 
4. ใบแจง้การยา้ยทีอ่ยู ่
5. การแกไ้ขรายการบา้น  เน่ืองจาก การซ้ือขายบา้น 

 
       สถานทียื่น่ค ารอ้ง 
1. กรณีขอแกไ้ขรายการในสูตบิตัร มรณบตัร ทะเบียนบา้น 
ส าเนาทะเบียนบา้น ทะเบยีนบา้นกลาง  และทะเบียนประวตั ิ                                                                            
- ใหยื้่นค ารอ้งทีส่ านกัทะเบียนอ าเภอ  
หรือส านกัทะเบียนทอ้งถิน่แห่งทอ้งทีท่ีผู่ร้อ้งมีช่ืออยู่ในทะเบียนบา้
น และทะเบียนประวตั ิ



2. กรณีขอแกไ้ขรายการในทะเบยีนคนเกดิ  ทะเบียนคนตาย  
และใบแจง้การย้ายทีอ่ยู่                   - 
ใหยื้่นค ารอ้งทีส่ านกัทะเบียนอ าเภอ  
หรือส านกัทะเบียนทอ้งถิน่แห่งทอ้งทีท่ีจ่ดัท าทะเบียนคนเกดิ  
ทะเบียนคนตาย  หรือใบแจง้การย้ายทีอ่ยู่ 

3. กรณีแกไ้ขรายการบา้น  เน่ืองจากการซ้ือขายบา้น                                                              
- ใหยื้่นค ารอ้งทีส่ านกัทะเบียนอ าเภอ  
หรือส านกัทะเบียนทอ้งถิน่แห่งทอ้งทีท่ีบ่า้นดงักลา่วอยูใ่นพ้ืนทีจ่ะ
แกไ้ขรายการบา้น 

 
 
 
 
 
                ผูยื้่นค ารอ้ง  ไดแ้ก ่

1.  กรณีขอแกไ้ขรายการในทะเบยีนบา้นหรือทะเบียนประวตั ิ                                                    
- ผูยื้่นค ารอ้ง ไดแ้ก ่เจา้บา้น หรือเจา้ของรายการทีข่อแกไ้ข  
หรือบดิามารดา 
(กรณีเจา้ของรายการทีข่อแกไ้ขยงัไมบ่รรลุนิตภิาวะ)  
หรือผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมายจากบุคคลดงักลา่ว 

2. กรณีขอแกไ้ขรายการในสูตบิตัร   หรือทะเบียนคนเกดิ                                                      
- ผูยื้่นค ารอ้ง ไดแ้ก่ เจา้ของรายการทีข่อแกไ้ข  หรือบดิา-มารดา 
(กรณีเจา้ของรายการยงัไมบ่รรลุนิตภิาวะ)  
หรือผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมายจากบุคคลดงักลา่ว 

3. กรณีขอแกไ้ขรายการในมรณบตัร  หรือทะเบียนคนตาย                                                  
- ผูยื้่นค ารอ้งไดแ้ก ่ บดิา-มารดา  ญาตพีิ่น้อง  
หรือผูท้ีม่ีนิตสิมัพนัธ์กบัผูต้าย 

4. กรณีแกไ้ขรายการบา้น  เน่ืองจากการซ้ือขายบา้น                                                              
- ผูยื้่นค ารอ้งไดแ้ก ่ ผูซ้ื้อ หรือผูม้ีสว่นไดเ้สีย  
หรือผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมายจากบุคคลดงักลา่ว 

 
                
หลกัฐานทีใ่ช้ในการขอแกไ้ขเปลีย่นแปลงรายการเอกสารการทะเบียนราษ
ฎร   
           1. บตัรประจ าตวัประชาชนของผูแ้จง้ 
           2. ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น   (ท.ร.14)  
หรือเอกสารการทะเบียนราษฎรทีป่ระสงค์จะให้แกไ้ขเปลีย่นแปลงรายการ 



           3.  
เอกสารทีท่างราชการออกให้ไมว่า่เอกสารนั้นจะจดัท าขึน้กอ่นหรือหลงัการ
จดัท าเอกสารทะเบียนราษฎรนัน้ๆ 
แตค่วรเป็นเอกสารทีม่ีความเกีย่วขอ้งกนัสามารถอา้งองิถงึกนัได ้ เช่น  
ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัปี 2499    ฉบบัปี 2515  ฉบบัปี 2526  
ใบส าคญัการเปลีย่นช่ือตวั ใบส าคญัการจดทะเบียนช่ือสกุล   
หลกัฐานการรบัราชการทหาร หลกัฐานการศกึษา 
หนงัสือส าคญัการแปลงสญัชาต ิ
ผลตรวจดีเอ็นเอทีต่รวจพสูิจน์จากหน่วยงานของรฐัหรือสถาบนัทีม่ีความน่
าเช่ือถือ   เป็นตน้ 
            4. กรณีไมม่ีหลกัฐานเอกสารทีท่างราชการออกให้แสดง  
ให้สอบสวนเจา้บา้นและพยานบุคคลทีน่่าเช่ือถือ 
            5. หลกัฐานทีใ่ช้ในการขอแกไ้ขรายการบา้น กรณีซ้ือขายบา้น  
ไดแ้ก ่   หนงัสือสญัญาซ้ือขายทีด่นิ    โฉนดทีด่นิ    หรือ น.ส.3  
รูปถา่ยบา้น  เป็นตน้ 
            6. หนงัสือมอบอ านาจจากเจา้บา้น ( กรณีมอบอ านาจ ) 

  7. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของเจา้บา้น  และพยานบุคคล 2 
คน ลงช่ือรบัรองส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนให้ครบถว้น 

  8. 
กรณีไมม่ีเอกสารหลกัฐานในการขอแกไ้ขเปลีย่นแปลงรายการเอกสารการ
ทะเบียนราษฎร 
ให้นายทะเบียนเรียกสอบสวนพยานบคุคลให้ปรากฏขอ้มูลทีช่ดัเจนเกีย่วก ั
บเอกสารทีจ่ะแกไ้ขตามหนงัสือส ั่งการส านกัทะเบียนกลางทีเ่กีย่วขอ้งตอ่ไป  
             ผูม้ีอ านาจอนุมตั ิ

1. กรณีแกไ้ขรายการ  ซึง่มใิช่รายการสญัชาต ิ ไดแ้ก ้
1.1 นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนทอ้งถิน่ 

-กรณีมีหลกัฐานเอกสารราชการมาแสดง 
                 1.2 นายอ าเภอ 
                       -
กรณีทีไ่มม่ีหลกัฐานเอกสารราชการมาแสดงตอ้งสอบสวนพยานบุคคล 
 

2.  กรณีแกไ้ขรายการสญัชาต ิ ไดแ้ก ่
 2.1 นายอ าเภอ 
       - กรณีแกไ้ขรายการของเจา้ของประวตัจิากสญัชาตอืิน่  
หรือไมม่ีสญัชาตเิป็นสญัชาตไิทย 
 2.2 นายอ าเภอหรือนายทะเบียนทอ้งถิน่ 
       - กรณีแกไ้ขรายการของบดิา-
มารดาของเจา้ของประวตัจิากสญัชาตอืิน่ 



หรือไมม่ีสญัชาตเิป็นสญัชาตไิทย 
เน่ืองจากคดัลอกรายการผดิพลาด หรือบดิา-มารดา 
ไดส้ญัชาตไิทยหรือไดแ้ปลงสญัชาตเิป็นไทย 
       - กรณีแกไ้ขรายการสญัชาตจิากสญัชาตไิทย  
หรือจากไมม่ีสญัชาตหิรือจากสญัชาตอืิน่  เป็นสญัชาตอืิน่  
เน่ืองจากการคดัลอกรายการผดิพลาดหรือลงรายการผดิไปจากข้
อเท็จจรงิ  หรือการเสียสญัชาต ิ

             วธีิปฏบิตั ิ
1. เมือ่นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบยีนทอ้งถิน่ 
ไดร้บัค ารอ้งขอแกไ้ขเปลีย่นแปลงรายการในเอกสารการทะเบีย
นราษฎรให้ด าเนินการ ดงัน้ี 
1.1 เรียกและตรวจหลกัฐานของผูแ้จง้ ได้แก ่

ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น 
บตัรประจ าตวัประชาชนของผูแ้จง้ 
เอกสารทีท่างราชการออกให้ทีจ่ะใช้อา้งองิเป็นหลกัฐานในกา
รขอแกไ้ขรายการ 

1.2 กรณีไมม่ีหลกัฐานเอกสารทีท่างราชการออกให้ 
ให้สอบสวนเจา้บา้นและพยานบุคคลทีน่่าเช่ือถือ 
หรือตามหนงัสือส ั่งการส านกัทะเบยีนกลางที่เกีย่วขอ้งตอ่ไป 

1.3 แกไ้ขเปลีย่นแปลงรายการทีไ่มถู่กตอ้งในเอกสารการทะเ
บียนราษฎรและฐานขอ้มูลตามประสงค์ของผูแ้จง้  

1.4 มอบหลกัฐานทีเ่กีย่วขอ้งคืนให้ผูแ้จง้ 
2.  การแกไ้ขเปลีย่นแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร 
ใหใ้ช้วธีิขีดฆา่ค า  หรือขอ้ความเดมิแลว้เขียนค า 
หรือขอ้ความทีถู่กตอ้งแทนดว้ยหมกึสีแดง  
และใหน้ายทะเบียนลงลายมือช่ือ และวนัเดือนปีก ากบัไว ้ 
โดยหา้มมใิหใ้ช้วธีิลบ  ขูด  
หรือท าดว้ยประการใดให้ขอ้ความลบเลือนไป   ระเบียบฯ  ขอ้ 
121 

3. กรณีแกไ้ขรายการในสูตบิตัรและมรณบตัร  
หากสูตบิตัรหรือมรณบตัรทีข่อแกไ้ข 
ออกให้โดยส านกัทะเบยีนอืน่ 
ให้ท าหนงัสือแจง้ส านกัทะเบียนนัน้เพือ่แกไ้ขเปลีย่นแปลงทะเบีย
นคนเกดิ  หรือทะเบียนคนตายให้ถูกตอ้งตรงกนัดว้ย ระเบียบฯ  
ขอ้ 116 

4. กรณีแกไ้ขรายการในใบแจง้ย้ายทีอ่ยู่ 
ถา้เป็นรายการวนัเดือนปีเกดิหรือสญัชาต ิ  
ห้ามแกไ้ขเปลีย่นแปลงรายการในเอกสารดงักลา่ว 



แตใ่หใ้ช้วธีิยกเลกิเอกสารเดมิแลว้ออกเอกสารให้ใหม่  ระเบียบฯ 
ขอ้ 76  ขอ้ 118 

5. กรณีนายทะเบยีนพบวา่มีบุคคลในทะเบียนบา้นทีม่ีอายุครบ 15 
ปีบรบิูรณ์ 
ให้แกไ้ขรายการค าน าหน้าช่ือบุคคลนั้นในทะเบียนบา้นฉบบัเจา้
บา้นจาก เด็กชายหรือเด็กหญงิ เป็นนาย  หรือนางสาว 
แลว้แตก่รณี โดยไมต่อ้งให้ผูเ้กีย่วขอ้งยื่นค ารอ้ง  ระเบียบฯ ขอ้ 
120,  พ.ร.บ.ค าน าหน้านามผูห้ญงิ พ.ศ.2551  มารตรา 4  
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