
คูม่ือ 
การรบัแจ้งการเกดิ  

เด็กเกดิในบา้น  และเกดินอกบา้น 

กรณีเกดิในเขตทอ้งทีส่ านกัทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลขามใหญ ่

สถานทีต่ดิตอ่ 
    ส านกัทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลขามใหญ ่

ผูแ้จง้ 

ไดแ้ก ่ บดิา   หรือมารดา หรือเจา้บา้นทีเ่ด็กเกดิ หรือผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมายจากบิดา  
มารดาหรือเจา้บา้น 

ระยะเวลาการแจ้ง 

ภายใน 15 วนันบัแตว่นัเกดิ 
เอกสาร/หลกัฐานทีใ่ช ้

1. บตัรประจ าตวัของผูแ้จง้  และบตัรประจ าตวัประชาชนของบดิา   มารดา   
2. ส าเนาทะเบยีนบา้น    หรือส าเนาทะเบยีนประวตัขิองบดิา  มารดา  
3. ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น  (ฉบบัจรงิ)   ทีจ่ะเพิม่ชือ่เด็กทีเ่กดิในเขต 
    ส านกัทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลขามใหญ ่
4. ใบรบัแจง้การเกดิตามแบบ ท.ร. 1 ตอนหน้า  (กรณีแจง้เกดิกบัก านนัหรือ 
ผูใ้หญบ่า้น) 
5. สมุดบนัทกึสขุภาพแมแ่ละเด็ก  หรือเอกสารอืน่ทีเ่กีย่วกบัการฝากครรภ์  
หรือการตรวจสุขภาพขณะต ัง้ครรภ ์
6. พยานบุคคล     ไดแ้ก ่บดิา  หรือ มารดา 
7. หนงัสือมอบหมายจากเจา้บา้น  และส าเนาบตัรประชาชน พยาน  2  คน      
ลงชื่อรบัรองส าเนาบตัรประชาชน 
    ใหค้รบถว้น  (กรณีเจา้บา้นมอบอ านาจ) 
 
 

ระยะเวลา 

30 นาท ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

การเกดิโรงพยาบาล 

กรณีเกดินอกเขตทอ้งทีส่ านกัทะเบียนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลขามใหญ ่

สถานทีต่ดิตอ่ 
  ส านกัทะเบียนแหง่ทอ้งทีเ่กดิ      เช่น 

1. กรณีเกดิโรงพยาบาลสรรพสทิธปิระสงค์  ต าบลในเมือง   
แจง้ทีส่ านกัทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลนครอุบลราชธานี 

2. กรณีเกดิโรงพยาบาลคา่ยสรรพสทิธปิระสงค์  ต าบลแสนสขุ   
แจง้ทีส่ านกัทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลแสนสขุ 

3. กรณีเกดิโรงพยาบาล 50 พรรษา มหาวชิราลงกรณ  ต าบลไรน้่อย  
แจง้ทีส่ านกัทะเบยีนอ าเภอเมืองอุบลราชธานี 

ผูแ้จง้ 

ไดแ้ก ่ บดิา  หรือมารดา หรือเจา้บา้นทีเ่ด็กเกดิ หรือผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมายจากบดิา  
มารดาหรือเจา้บา้น 

ระยะเวลาการแจ้ง 

ภายใน 15  วนันบัแตว่นัเกดิ 

เอกสาร/หลกัฐานทีใ่ช ้

1. บตัรประจ าตวัของผูแ้จง้   และบตัรประจ าตวัประชาชนของบดิา มารดา  
2. ส าเนาทะเบยีนบา้น หรือส าเนาทะเบยีนประวตัขิองบดิา มารดา (ถา้มี) 
3. ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น ทีจ่ะเพิม่ชื่อเด็กทีเ่กดิ 
4. ใบรบัแจง้การเกดิตามแบบ ท.ร. 1 ตอนหน้า  ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
(ทีอ่อกใหโ้ดยโรงพยาบาลทีเ่ด็กเกดิ เป็นกรณีเด็กทีเ่กดิในสถานพยาบาล) 
5. สมุดบนัทกึสขุภาพแมแ่ละเด็ก  หรือเอกสารอืน่ทีเ่กีย่วกบัการฝากครรภ์  
หรือการตรวจสุขภาพขณะต ัง้ครรภ ์
 

 
ระยะเวลา 

30 นาท ี

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

การรบัแจ้งการเกดิเกนิก าหนด 

สถานทีต่ดิตอ่ 

(1) ส านกัทะเบยีนอ าเภอ หรือส านกัทะเบยีนทอ้งถิน่ทีเ่กดิ   หรือ 
(2) ส านกัทะเบยีนอ าเภอหรือส านกัทะเบยีนทอ้งถิน่อืน่ทีบ่ดิา  มารดา 

หรือผูป้กครองโดยชอบดว้ยกฎหมายมีชื่ออยูใ่นทะเบยีนบา้น 
 

ผูแ้จง้ 

(1) บดิา  มารดา หรือผูป้กครอง กรณีบคุคลทีจ่ะแจง้การเกดิยงัไมบ่รรลุนิตภิาวะ 

(2) ผูท้ีย่งัไมไ่ดแ้จง้การเกดิแจง้ดว้ยตวัเอง  กรณีบรรลุนิตภิาวะแลว้   

ระยะเวลาการแจ้ง 

ต ัง้แตว่นัพน้ก าหนด   15   วนัแตว่นัทีเ่กดิ 

 

เอกสาร/หลกัฐานทีใ่ช ้

1. บตัรประจ าตวัประชาชนของผูแ้จง้  (กรณีทีไ่มไ่ดแ้จง้การเกดิใหก้บัตวัเอง) 
2. บตัรประจ าตวัประชาชน หรือใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งดา้ว ของบดิา มารดา 
หรือผูป้กครองของเด็ก (ถา้มี) 
3. ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น ( ท.ร.14)  ทีม่ชืี่อบดิา มารดา 
หรือผูป้กครองของเด็ก   (ฉบบัจรงิ) 
4. รูปถา่ยของเด็ก 1- 2 น้ิว   จ านวน 5 รูป 
5. รูปถา่ยเต็มตวั  ขนาด  4   น้ิว    1    แผน่ 
6. หนงัสือรบัรองการเกดิ ตามแบบ ท.ร.1/1 ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
(กรณีทีเ่ด็กเกดิในสถานพยาบาล) 
8. ผลการตรวจ ดีเอ็นเอ 
(กรณีแจง้เกดิตา่งส านกัทะเบยีนและไมม่ีหนงัสือรบัรองการเกดิ) 
7. หนงัสือมอบหมายจากเจา้บา้น  และส าเนาบตัรประชาชน พยาน  2  คน      
ลงชื่อรบัรองส าเนาบตัรประชาชน 
    ใหค้รบถว้น (กรณีเจา้บา้นมอบอ านาจ) 
 



 
 

ระยะเวลา 

90 วนั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   การรบัแจง้การเกดิ กรณีเด็กเรร่อ่น หรือเด็กทีไ่มป่รากฏบุพการี 

หรือบุพการีทอดทิง้ซึง่อยูใ่นการอุปการะของหน่วยงานของรฐัหรือหน่วยงานเอกชน

ทีจ่ดทะเบยีนตามกฎหมายโดยมีวตัถุประสงค์เพือ่การช่วยเหลือเด็ก 

* เด็กทีจ่ะแจง้การเกดิ ตอ้งมีอายุไมเ่กนิ 18 ปี 

สถานทีต่ดิตอ่ 
    ส านกัทะเบยีนอ าเภอ  หรือ 
    ส านกัทะเบยีนทอ้งถิน่แหง่ทอ้งทีท่ีห่น่วยงานทีอุ่ปการะหรือสงเคราะห์เด็กต ัง้อยู ่

ผูแ้จง้ 

ไดแ้ก ่
หวัหน้าหน่วยงานของรฐัหรือหน่วยงานเอกชนทีส่งเคราะหช์่วยเหลือเด็กตามรายชื่อ
หน่วยงานทีก่ระทรวงมหาดไทยประกาศก าหนดหรือผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมาย 

ระยะเวลาการแจ้ง 

ควรแจง้ภายใน     15   วนันบัแตว่นัทีร่บัตวัเด็กไวอุ้ปการะหรือสงเคราะห ์ 

เอกสาร/หลกัฐานทีใ่ช ้

1. บตัรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้  (ฉบบัจรงิ)  
2. ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น (ท.ร.14) 
ของหน่วยงานทีใ่หก้ารอุปการะหรือสงเคราะห์เด็ก 
3. หลกัฐานการรบัตวัเด็กของหน่วยงานทีดู่แลหรืออุปการะเด็ก 
4. รูปถา่ยของเด็ก  ขนาด 2 น้ิว   จ านวน   2 รูป 
5. หลกัฐานอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งกบัตวัเด็ก   หรือพยานเอกสาร และวตัถพุยาน (ถา้มี) 
6. หนงัสือมอบหมาย (ถา้มี)   ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ระยะเวลา 

90 วนั 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การขอหนงัสือรบัรองการเกดิ ตามมาตรา 20/1 

สถานทีต่ดิตอ่ 
 - ส านกัทะเบยีนแหง่ทอ้งทีเ่กดิ   หรือ 

-  ส านกัทะเบยีนแหง่ทอ้งทีม่ชืี่ออยูใ่นทะเบยีนบา้น  หรือ 

-  ส านกัทะเบยีนแหง่ทอ้งทีม่ีภูมลิ าเนาอาศยัอยูใ่นปจัจุบนั 

 

คุณสมบตัขิองผูท้ีจ่ะมาขอหนงัสือรบัรองการเกดิ 

1. เกดิในประเทศไทยแตไ่มไ่ดแ้จง้การเกดิ  หรือ 

2. เคยแจง้การเกดิแลว้แตไ่มม่ีสูตบิตัร  
หรือสูตบิตัรสูญหายและส านกัทะเบยีนทีเ่กีย่วขอ้งไมส่ามารถคดัส าเนาสูตบิตัรหรือท
ะเบียนคนเกดิใหไ้ด ้
 

ผูย้ืน่ค าขอ 

1. ผูท้ีม่ีอายุต ัง้แต ่ 15 ปีบรบิูรณ์  สามารถยืน่ค าขอดว้ยตวัเองได ้

2. ถา้ผูข้อหนงัสือรบัรองการเกดิอายตุ ่ากวา่ 15 ปีบรบิูรณ์  ใหบ้ดิา  มารดา   
หรือผูป้กครองของเด็กเป็นผูย้ืน่ค าขอแทน 

เอกสาร/หลกัฐานทีใ่ช ้

1. บตัรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้  (ฉบบัจรงิ)        1 ฉบบั 
2. ส าเนาทะเบยีนบา้น (ท.ร.14 หรือ ท.ร.13)   หรือส าเนาทะเบยีนประวตั ิ 
(ท.ร.38 , ท.ร. 38/1 , ท.ร.38 ก  
   หรือ ท.ร.38 ข) 
อยา่งใดอยา่งหน่ึงทีมี่ชื่อและรายการบุคคลขอผูข้อหนงัสือรบัรองการเกดิ 



3. หลกัฐานเอกสารทีแ่สดงวา่เป็นผูท้ีเ่กดิในประเทศไทย(ถา้มี)  เชน่  
หนงัสือรบัรองการเกดิ (ท.ร.1/1)  
     หลกัฐานการขึน้ทะเบียนทหาร (ส.ด.9) หลกัฐานทางการศกึษา  
ใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งดา้ว เป็นตน้ 
4. หลกัฐานอืน่ ๆ (ถา้มี)  เชน่ใบส าคญัการเปลีย่นชือ่ตวั   เป็นตน้ 
5. พยานบุคคล 2  คน   ไดแ้ก ่ บดิา - มารดา  
ผูใ้หก้ าเนิดหรือผูป้กครองทีอุ่ปการะเล้ียงดขูองผูข้อ (ถา้มี)  
    และหรือบุคคลทีน่่าเชื่อถือ เพือ่ใหก้ารรบัรองสถานทีเ่กดิ 
และประวตัคิวามเป็นมาของบดิามารดาของผูข้อ 

ระยะเวลา 

15 วนั 
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