
คูม่อื 
การรบัแจง้การตาย  

กรณีตายในบา้น และตายนอกบา้น (ตายนอกสถานพยาบาล) 

สถานทีร่บัแจง้การตาย 

 (1) คนตายในบา้น     ใหแ้จง้กบันายทะเบยีนผูร้ับแจง้ (ก านัน หรอืผูใ้หญบ่า้น 
หมูบ่า้นทีต่าย) 

 (2) คนตายนอกบา้น  ใหแ้จง้กบันายทะเบยีนผูร้ับแจง้ (ก านัน หรอืผูใ้หญบ่า้น 
หมูบ่า้นทีต่าย) 

สถานทีต่ดิตอ่ เพือ่ออกมรณบตัร  
และจ าหนา่ยรายบคุคลออกจากทะเบยีนบา้น (ท.ร.14) 

 - ส านักทะเบยีนอ าเภอ หรอืส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

ผูแ้จง้การตาย 
 (1) เจา้บา้นทีม่คีนตาย  กรณีตายในบา้น  
หากไมม่เีจา้บา้นใหผู้พ้บศพเป็นผูแ้จง้ 

 (2) บคุคลทีไ่ปกบัผูต้าย หรอืผูพ้บศพ  กรณีตายนอกบา้น 

ระยะเวลาแจง้การตาย 
 (1) คนตายในบา้น    ตอ้งแจง้ภายใน 24 ชัว่โมงนับแตเ่วลาตาย 
หรอืเวลาพบศพแลว้แตก่รณ ี

 (2) คนตายนอกบา้น ตอ้งแจง้ภายใน 24 
ชัว่โมงนับแตเ่วลาตายหรอืเวลาพบศพ 

เอกสาร/หลกัฐานทีใ่ช ้

1.บตัรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้                                                              
2.บตัรประจ าตวัประชาชนผูต้าย                                                              
3. ใบรับแจง้การตาย ท.ร.4 ตอนหนา้  (กรณแีจง้ตอ่ก านันหรอืผูใ้หญบ่า้น)            
4. ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น  (ฉบบัจรงิ) 
ทีค่นตายมชีือ่และรายการบคุคล        
5. รายงานการชนัสตูรของเจา้หนา้ทีต่ ารวจหรอืหน่วยงานนติเิวช (ถา้ม)ี 
 

ระยะเวลา 

30 นาท ี 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การรบัแจง้การตาย  

กรณีตายในสถานพยาบาล หรอืโรงพยาบาล 

สถานทีต่ดิตอ่แจง้ตาย 

ส านักทะเบยีนแหง่ทอ้งทีต่าย      เชน่ 

1. กรณีตายโรงพยาบาลสรรพสทิธปิระสงค ์ ต าบลในเมอืง    
แจง้ทีส่ านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลนครอบุลราชธาน ี

2. กรณีตายโรงพยาบาลมะเร็งอบุลราชธาน ี  ต าบลขามใหญ ่
แจง้ทีส่ านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลแสนสขุ 

3. กรณีตายโรงพยาบาล 50 พรรษา มหาวชริาลงกรณ  ต าบลไรน่อ้ย  
แจง้ทีส่ านักทะเบยีนอ าเภอเมอืงอบุลราชธาน ี

สถานทีต่ดิตอ่ เพือ่จ าหนา่ยรายบคุคลออกจากทะเบยีนบา้น (ท.ร.14) 
หรอื (ท.ร.13) 

  ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลขามใหญ ่ 
(กรณีผูต้ายมชีือ่อยูใ่นเขตส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลขามใหญ)่   

ผูแ้จง้การตาย 
  เจา้บา้นทีม่คีนตาย    หรอืผูซ้ ึง่ไดร้ับมอบหมายจากเจา้บา้น 

 ระยะเวลาแจง้การตาย 
 ตอ้งแจง้ภายใน   24   ชัว่โมงนับแตเ่วลาตาย  

เอกสาร/หลกัฐานทีใ่ช ้

1.บตัรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้                                                               
2.บตัรประจ าตวัประชาชนผูต้าย                                                               
3. หนังสอืรับรองการตายตามแบบ (ท.ร.4/1)                                               
4. มรณบตัร                                                                               
4. ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น (ฉบบัจรงิ) 
ทีค่นตายมชีือ่และรายการบคุคล        
5. รายงานการชนัสตูรของเจา้หนา้ทีต่ ารวจหรอืหน่วยงานนติเิวช  (ถา้ม)ี                 
 



ระยะเวลา 

30 นาท ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

การรบัแจง้การตายของคนทีต่ายในทอ้งทีส่ านกัทะเบยีนอืน่ 

สถานทีร่บัแจง้การตาย 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ หรอืส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ทีศ่พอยู ่
หรอืทีม่กีารจัดการศพโดยการเก็บ ฝัง เผา หรอืท าลาย 

ผูแ้จง้การตาย 
  ไดแ้ก ่เจา้บา้นของบา้นทีม่กีารตาย  บคุคลทีไ่ปกบัผูต้ายขณะตาย  ผูพ้บศพ 
หรอืผูซ้ ึง่ไดร้ับมอบหมายจากบคุคลดงักลา่ว 

 ระยะเวลาแจง้การตาย 
 ระยะเวลาการแจง้ ภายใน24 ชัว่โมง นับตัง้แตเ่วลาตาย หรอืเวลาพบศพ 

เอกสาร/หลกัฐานทีใ่ช ้

1. บตัรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้                                                           
2. บตัรประจ าตวัประชาชนผูต้าย (ถา้ม)ี                                                   
3. ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น (ฉบบัจรงิ) ทีม่ชี ือ่คนตาย                            
4. หนังสอืรับรองการตาย ท.ร. 4/1 ทีอ่อกโดยสถานพยาบาล                         
5. ผลตรวจสารพนัธกุรรม  (DNA) ทีส่ามารถบง่บอกตวับคุคลของผูต้ายได ้  
(ถา้ม)ี          
6. พยานหลกัฐานอืน่ (ถา้ม)ี  เชน่ 
รายงานการชนัสตูรของเจา้หนา้ทีต่ ารวจหรอืหน่วยงานนติเิวช,   
    รปูถา่ยงานศพของคนตาย                            

คา่ธรรมเนยีม 



20 บาท 

ระยะเวลา 

7   วนั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การรบัแจง้การตายเกนิก าหนด 

สถานทีต่ดิตอ่ 
  ส านักทะเบยีนอ าเภอ  หรอื 
  ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่  

ผูแ้จง้การตาย 
   ไดแ้ก ่เจา้บา้นของบา้นทีม่กีารตาย บคุคลทีไ่ปกบัผูต้ายขณะตาย ผูพ้บศพ 
หรอืผูซ้ ึง่ไดร้ับมอบหมาย 

 ระยะเวลาแจง้การตาย 
 ระยะเวลาการแจง้ ภายหลงั 24 ชัว่โมง นับตัง้แตเ่วลาตาย หรอืเวลาพบศพ 

เอกสาร/หลกัฐานทีใ่ช ้

1. บตัรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้                                                           
2. บตัรประจ าตวัประชาชนผูต้าย (ถา้ม)ี                                                    
3. ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น (ฉบบัจรงิ)  
ทีค่นตายมชีือ่และรายการบคุคล     



4. หนังสอืรับรองการตาย ตามแบบ ท.ร. 4/1 ทีอ่อกโดยสถานพยาบาล               
5. รายงานการชนัสตูรของเจา้หนา้ทีต่ ารวจหรอืหน่วยงานนติเิวช 
     (กรณีตายผดิธรรมชาต ิ หรอืตายโดยไมท่ราบสาเหต)ุ 
 

ระยะเวลา 

30 วนั 

หมายเหต ุ

1. ผูแ้จง้ ไดแ้ก ่เจา้บา้นของบา้นทีม่กีารตาย บคุคลทีไ่ปกบัผูต้ายขณะตาย 
ผูพ้บศพ หรอืผูซ้ ึง่ไดร้ับมอบหมาย 
2. ระยะเวลาการแจง้ ภายหลงั 24 ชัว่โมง นับตัง้แตเ่วลาตาย หรอืเวลาพบศพ 
3. เงือ่นไข 
(1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ 
หรอืโดยอ าพราง หรอืโดยมรีายการขอ้ความผดิจากความเป็นจรงิ 
ใหน้ายทะเบยีนด าเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล 
พยานแวดลอ้ม และพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 60 วนั 
(2) กรณีทีม่คีวามซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิตั ิขอ้กฎหมาย 
หรอืการตรวจสอบเอกสารส าคญั 
ตอ้งด าเนนิการหารอืมายังส านักทะเบยีนกลาง 
ใหด้ าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทัง้นี ้
การหารอืตอ้งสง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีร่ับเรือ่ง) 
โดยสง่ผา่นส านักทะเบยีนจังหวดั เพือ่สง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง 
เพือ่ตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การรบัแจง้การตาย กรณีมเีหตเุชือ่วา่มกีารตาย แตไ่มพ่บศพ 

สถานทีต่ดิตอ่ 
  ส านักทะเบยีนอ าเภอ หรอืส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

ผูแ้จง้ 
   ไดแ้ก ่เจา้บา้นของบา้นทีม่กีารตาย บคุคลทีไ่ปกบัผูต้ายขณะตาย ผูพ้บศพ 
หรอืผูซ้ ึง่ไดร้ับมอบหมาย 



เอกสาร/หลกัฐานทีใ่ช ้

1. บตัรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้                                                          
2. ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น (ท.ร.14) ทีม่ชี ือ่คนตาย                          
3. หลกัฐานอืน่ๆ   ทีเ่กีย่วขอ้งกบัผูต้าย (ถา้ม)ี 

ระยะเวลา 

20 นาท ี

หมายเหต ุ

1. ผูแ้จง้ ไดแ้ก ่
(1) เจา้บา้นทีม่คีนตาย กรณีคนตายในบา้น (รวมถงึสถานพยาบาล) 
หากไมม่เีจา้บา้นใหผู้พ้บศพเป็นผูแ้จง้ 
(2)บคุคลทีไ่ปกบัผูต้ายกรณีตายนอกบา้น 
2. ระยะเวลาการแจง้ ภายใน 24 ชัว่โมง 
3. เงือ่นไข 
(1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ 
หรอืโดยอ าพราง หรอืโดยมรีายการขอ้ความผดิจากความเป็นจรงิ 
ใหน้ายทะเบยีนด าเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล 
พยานแวดลอ้ม และพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 7 วนั 
(2) กรณีทีม่คีวามซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิตั ิขอ้กฎหมาย 
หรอืการตรวจสอบเอกสารส าคญั 
ตอ้งด าเนนิการหารอืมายังส านักทะเบยีนกลาง 
ใหด้ าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทัง้นี ้
การหารอืตอ้งสง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีร่ับเรือ่ง) 
โดยสง่ผา่นส านักทะเบยีนจังหวดั เพือ่สง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง 
เพือ่ตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

การรบัแจง้การตาย 

กรณีสงสยัวา่ตายดว้ยโรคตดิตอ่อนัตรายหรอืตายผดิธรรมชาต ิ

สถานทีต่ดิตอ่ 
 ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่  

ผูแ้จง้การตาย 
   ไดแ้ก ่เจา้บา้น   บคุคลทีไ่ปกบัผูต้ายขณะตาย ผูพ้บศพ 
หรอืผูซ้ ึง่ไดร้ับมอบหมาย 

เอกสาร/หลกัฐานทีใ่ช ้

1. บตัรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้                                                       
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
2. ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น (ท.ร.14) ทีม่ชี ือ่คนตาย                       
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
3. หลกัฐานอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งกบัผูต้าย (ถา้ม)ี 
 
 

ระยะเวลา 

30 วนั 

หมายเหต ุ

1. ผูแ้จง้ ไดแ้ก ่
(1) เจา้บา้นทีม่คีนตาย กรณีคนตายในบา้น (รวมถงึสถานพยาบาล) 
หากไมม่เีจา้บา้นใหผู้พ้บศพเป็นผูแ้จง้ 
(2) บคุคลทีไ่ปกบัผูต้ายหรอืผูพ้บศพ กรณีตายนอกบา้น 
2. ระยะเวลาการแจง้ ภายใน 24 ชัว่โมง นับตัง้แตเ่วลาตาย หรอืเวลาพบศพ 
3. เงือ่นไข 
(1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ 
หรอืโดยอ าพราง หรอืโดยมรีายการขอ้ความผดิจากความเป็นจรงิ 
ใหน้ายทะเบยีนด าเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล 
พยานแวดลอ้ม และพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 60วนั 
(2) กรณีทีม่คีวามซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิตั ิขอ้กฎหมาย 
หรอืการตรวจสอบเอกสารส าคญั 
ตอ้งด าเนนิการหารอืมายังส านักทะเบยีนกลาง 
ใหด้ าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทัง้นี ้
การหารอืตอ้งสง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีร่ับเรือ่ง) 



โดยสง่ผา่นส านักทะเบยีนจังหวดั เพือ่สง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง 
เพือ่ตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

การรบัแจง้การเปลีย่นแปลงการจดัการศพ 

สถานทีต่ดิตอ่ 

 ส านักทะเบยีนอ าเภอ  หรอื ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่  

ผูแ้จง้การตาย 
   ไดแ้ก ่เจา้บา้น  บคุคลทีไ่ปกบัผูต้ายขณะตาย  หรอืผูซ้ ึง่ไดร้ับมอบหมาย 

เอกสาร/หลกัฐานทีใ่ช ้

1. บตัรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้       
2. ใบมรณบตัร                           
 

ระยะเวลา 

20 นาท ี

หมายเหต ุ

1. ผูร้อ้ง ไดแ้กผู่ป้ระสงคแ์จง้เปลีย่นแปลงการจัดการศพ 
2. เงือ่นไข 
(1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ 
หรอืโดยอ าพราง หรอืโดยมรีายการขอ้ความผดิจากความเป็นจรงิ 
ใหน้ายทะเบยีนด าเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล 
พยานแวดลอ้ม และพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 7วนั 
(2) กรณีทีม่คีวามซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิตั ิขอ้กฎหมาย 



หรอืการตรวจสอบเอกสารส าคญั 
ตอ้งด าเนนิการหารอืมายังส านักทะเบยีนกลาง 
ใหด้ าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทัง้นี ้
การหารอืตอ้งสง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีร่ับเรือ่ง) 
โดยสง่ผา่นส านักทะเบยีนจังหวดั เพือ่สง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง 
เพือ่ตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป 
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